
Az Alapvet6 Jogok Biztosa Hivatala f6titlcflr:inak

\./zon. (07.0L) szamri utasitisa

az Alapvet6 Jogok Biztosrinak Hivatala ktinyvtlthaszniiati szabilyzata

Az Alapvet6 Jogok Biaos5nak Ftvatala (ovibbia[6.n: A]B$ ktinyw,irhasznitatlr*szabffi
(tovibbialban S zabilyzx) a tarhur6lis javak v6delr6dl 6s a muzeilis int6zmenplodl, a nyihainos

kitnyvtiri ellitisrol 6s a kiizmGvel6desrdl szol6 1997. 6i O(L t6w6ny (ovibbiakban:
Kdzmrlvel6desi tti w6n) 57 . $a alapjdn az alibbiak szerint hatirozom rrreg.

1. Altal6nos rcndelkez6sek

1,.l, A Sabilyzat c6\a lagy szabilyozza az AJBH szcruezerin beliil mrik6d6 nem nyilvinos
kitnywir (tovibbiakbarr Ktiryvtir) szn$iftatisit ig6nybe vev6 szenr6lpk 6s szervezetek
(touibbiakban: konyvtirhasznil6) #s#re nyijtott szolgihatisok l<i5r6t az ig6nylxv6tel n6djiq
valamint a Kdry,vtir hasznilatival 6s smblttatisunyljtisival 6sszeftigg6 febl6ss6gi szababokat.

1.2. A Kctnywir feladata a hivatal tev6kenp6g6hez Lapcsol6do kiinyvt6ri dolunrntunrok
rendszeres syiirrt , fekirisa, rrregir,ise €s b*miIurta, valamint a krtnyvtiri beszer#seldsel

kapcsolatos teend6k ellitisa-

1.3. A Kitryvrir egy6b szoltihar6si k6#be tanozik a K<inyvtir az AJBH feJaclatell,itis5t 6rint6
nrghs#l6iekre, 

-tiryFlrsokr4 egpb esem6nplae t<rnen6 rendelke#sre bocsitisa. A
Kti) r6ban nnrnka,iltomisok al,ilhat6alE arrrfaket hivatali nnrnkav6lsre az AJBH
n 

"ni.aand 
vehemek tg.nyb.. A, AJBH szimitl,g6pes rendszer6vel cisszekouetisben 6116

rmrnka,illornisolqt rnis lzemebrh igy hildndsen az AJBFfban szalarni gakodatot tcilt6

fels6olcat6si halgat6k a hiltin szabilya.tban meghatirozoa m6don haznilhatjik

1.a. A K<tryrytir a Kcizmrivel6desi ttirv6nylxn meghatiozon l<bnyvtid<6n krilcsiinls Leret6ben

dolumenumolqt szalgakat mn; kdnyvtjrak szinlg illewe dolqrEntunokat szerez be mis
kiinyvtiralc6t

1.5. Aszzbilyzxlwinp az AlBHslkhetpre (1051 Budapest, Nidor u 22), avibb| z.'A'.PH
kiinywiros szakkepesit;ssel rendellrcz6 inmkatinrr:a (tovibbiakbaa kanyvtirc$, ovibM a

kitnyw,irhasznil6re terjed kL

1.6. A Kttnyvtint a krinyvtiros m,fttiheti A kdnyvtiros il<aditpnatlsa eset6n a helpttesit6s6t

az AJBH 
'misik 

ktinjvtiros munlatirsa, vaglr ennek hir"/b* kiinywiros-asszisztensi

vegzefis6gd rnunkadn aliqt eL

1.7. A K<jq,t tir s dgiftati$an
a) az AJBH rmrnlcadrsai,
d1 "* titi1,agn t6si int6zm6npk munlsari$ai fels6olcatisi intlznfn*kokaoi lotatoi,

22 o-f,rd..*i '"tuo;rv 6s a 'kitryryti,rban 
megtalilhao szakir,odalom irint 6ndekl6d6

szenflpk a kiinyvtiros engedeb€ alapj,in
veheok igenybe.



1.8. Az 1.5. pont b) alpontja szerinti szem6lyelmek kdlcsd,nlsre nincs lehet6s6gtilq 6s l<zlr6lag az
alibbi szolg,iftadsolat vehetik ig6nybe:

. kdnyvtirlitogatis,
o a K<inyvrlr iltal kijekilt gyfiircmlnyrlszekhasnitxa a K<inyw6r helyis6g6ben,
o informici6 a krinyvtir 6s a kdnywiri rends zrr szalg!&at/silr6L
1.9. A Krtnyvtir munkanapokon h6d6t6l csiitctrt<rkig 10-12 6s 13-15 6ra, peffelren 9 - 13 6n

l<i5zi5tt rry$t szolgikadsokat a basznil*n jogosulalnak A nyiwatanisi rend a
kdqotirhelyis6g beiin,tinil lariil hftiggesztesre, valamint az AJBH hivatalos weboldalin is
rregtalilhatb. Az riltallnos nyiwatartisi rendt6l elter6 id6pontokat, eseti z6wa tanisolst a
K<inyw6r hjintinil a nyitisi id6pontot megel6z&n ki lall fiiggesaeni

l.l0..ASzeb6lyzategypildiurryh a K6nywir bejiredni\ j6lhrl\a.rchelyenhozzAf6.rhet6v6 lell
t€nnl.

2. Befuatkozis

2.1. Az AJBH mnkadnai jogosuftak a K<inyvdrba trirten6 dijmentes beintkozisra-

2.2. Az AySI{lq munkadrsa bel6peskor szcweztti egys6g6nek vezet6j6til szbbeh t$llaxatist
kap a Kcinyvtirba val6 dijmentes beind<ozis lehet6s6g6r6l

23. Az AJBH munkatinai a K<in)artir szolgiladsait a beiratkozisukat krivet6en vehetik ig6nybe.

2.4. A betra&o^ r Sz*{lyzat elolvasisit k6vet6eru t Szabilyat l. szimi mell6klete szerinti
nyilatkozat ditrisival dirtenik A n>ilat}ozzr- 6nis\r6l a k6nywiros gondoskodik a hira*ozott
munlotin jogvis mnyfutakaz AJBH-val val6 fennillisa alatt.

2.5. A beira*ozis tiny€t t k6nywiros az AJBH-ban alkalrruzott k6nrydri rendszerten
(Idtnt6ka) r6gziti.

3. Kdnyvt6rhasznrilat, k6lcstioz6s, hosszabbit6s, el6jegyz6s

3.1. Az AJBH munlodrsai a beira*ozist k6vet6en jogosultak a Kcinywlr valamennl
szolgihatisit d$mentesen ig6nybe venni.

32. A Kdnyvtir szolgllnxisLt b6"r* ve16 rnis szem6lpk hrir6lry a Szab|JVathan
rareglntonmw szolglharisok ig6nybev6te l6re .iogosukak

3.3. A Kcinyvuiri smlgllrarLsolrat a kSnryriros jelenl6t6ben lehet ig6nylx venni

3.4. A. K<inyvt6r bejirutinil, .j6l l i*ti hgly=.1, , szabadpolcon elhetpzett kdnyvillonrlny
I.bT+{jfy.t "Ogtanisa 

6ndelcben a polcr6l leenrlt dol$mentum h;Wt Ani jibiesdat
(tovlbbialdan: 6rjeg, l..l elhe]pzni A k6nryek szabadpolcrol val6 le"6tele esetan az
iiresen maradt hetyre 6rjery elhelp ztse l<i;rebz6.

3.5. A krrnyvtirba beiratkozou mrurkatlsak r6s#re az AJBH olvas6jegyet biaosit.

3.6. Kdlcs<in<izni lszir6lag olvx6jegy alkalnazls6val lehet.
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3.7. Az olvas&elxrl szlmrbgfiek minden l<bnyrtidnsznil6nakhozzif6r{.st biaositanak egps
hiloz:rci smlgfltatLshoz (rgy hilcinciseru kitnyvtiri katal6gus, hil6zati CDadathlzisolq
Intemet). Kiils6 adathondozok (CD, CDROM 6s USB tirol6) a krin),vtirossal egpztrwl
vinrsin6val vd6 nregvixg6list k6vet6eo hasznrilhat6k

3.8. A kdrynrtiri illominyb6l nem krilcs<in<jzhet&lc
a) kezik<inyvtirikiinyvelq
b) szakrnaifolpiraoh kirzlttnytth
c) lo.rrens napilapoh hetilanoh

$ az 1946 el6t kiadott, rigynevezea "r€gi" kdnyvek,
e) hiltintisen 6rtelas, egyffld,inyban meglev6 kiadv,iqoh
f) kOnyvtiri fild,inynak min6sitett kcinyvelq

d CDROMok

E dolumentumokr6l - a sz*o6i jogr6l szol6 1999. 6vi DOCVI. t6rv6ny rendelkelsei
figplemh v6televel - a Kirnyvoir f6nym^isol6jival rnisolat keszithet6.

3.9. A k6lcscinti#s sorin a Ktinyvtiros a kdbsdndzni kivint dolumeffum kodjait beolvassa a
k6nyvtiri rendszerbe 6s egy bloHmpnrtao segfu6g6vel lret peld,inyban kinlorrtatja a
kdlcs6nzria dolqrmefiurnok lisdj6t, arnetpn szerepelnek a cirrrh a kdlcstin#s 6s a

visszahozis leglres6bbi id6pontja- A kiryomtatott blokk els6 peld,inyit al<iilcsorui alii$a 6s

annak 6z.is6r6l a kiinywiros gondoskodik a dolsuEntum visszavit€l6ig. A mrsik peldinyt a

kiilcstinl #s#re it lcll adni

3.10. Egy k6lcstinz6 szemely egyidejfibg legfeliebb dz krinyvet kiilcs<indzheg ezek kdlcs<inlsi
lrrtitildle legfeliebb egy h6nap. A kitlcs6n#si hatlndl biima el6tt, ha az adott kiinlw
Ktinyvtirban va\6 hozzlf6rheu5s6ge 6rdekeben sziils6gcs, a kdnyw6ros felhivhat a

kOlciOnzr;u kOnyv visszavitel6re. A napi 6s hetilapolaq szodnkat 6s eg;db kezikiinyveket a

kiilcstinz6 szer#ly legfeljebb tit napos hatirid6vel 6s azolS6l "#deifte 
legfrcljebb n6gy

darebot k6lcstin6zhet-Indokoh ese6en, igy hilOnOsen, ha az a hivaali ngintizAs 6rrdekeben

vag;r a kcilcs6nz6 tanulmiqaihoz kapcsol6d6an sziils6ges, a kiinyvtiros e rendelkelselc6l
elt6rhet.

3.ll.Iir-a dokurnentumot id6kiizben mis nem jegpaene el6, a kiilcstinls id6anana minden

k6lcsdndzhet6 kiinyvtiri dolnrmentum esetiben meghosszabbidrat6 azz"l afghbtelleu'rc*,
dolqrnentunot obbsa.i hosszabbitis fennilhakor negpd6vente be kell mutami a

kciryvt6rosnak A bemutat6s tlrydt a k6nywiros bejegya al,bnyvtinrendszerbe.

3.12. A lrikdlcscinzntt dolqrrrntumok ker6sre el6jegpzha&k Az e6legyzctt kdnyveket

legfeljebb tit munkanapig lehet f6lrct€nni az eb)egyzistlser6nek

3.13. A kikiilcs<inziin dolormentum visszavitel6t a kdnyvt6ros bejegyzt a kirnyvt5ri rendszerbe. A
visszaviteh a kdnyvtiri rendszerben val6 beiqyis lgazotla-

3.14. A Ktinyvtirtan mindenkinek iig)€lnie lell arra hogy viselkedSs6vel ne zavarlt vagy gitolja t
ttibbi k6nyvrirhes zrrilnt vagy al<iSnyvtitbat fob,taon munkit

3.15. Azoftaq akik ragatan6suklal avarlil< a kiinyvtirtrasznil6kat, 
_a _ 

kdnyvtirtan .folyatott
mnnkig a konyoti6s fev:uvlz. $zab{tyzet rendelkezeseinek betartisir+ tovibM sulps vagy

ism6teh esetben az aAon rnpalszirJ,u.tia alsbnyvrihasmil6k kdr6Mt
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4. Ery6b ktinyvtriri szolg6ltatrisok

4.1. A Kriryvtir a kdnywirossal egyeael.r:r- id6pontban ig6n),be vehet6 az AJBH
feladatellitisihoz lopcsol6d6 megbes#l6sekre, rirgJal6sokra, egfb hivatali eserrfryalae.
Az K6nyvrir ig6ry,loev6d6nek ln:r:rd)arc,l 6s az egyezrctis rendj6r6l a helyis6gek 6s

berende#sek has znlhfu6l szbl6 f6titkiri utasftis rendelkezik

42. A K<tnywir 4.1. pontja szeintr Lnsmilata 6s az ezzel cisszeftigg6 szolgikatisok - a
kdnrytirossal egpztetet m6don - t6ritismentesen vehedk [6nybe.

4.3. A K6nf,vtir a k6lcs<inz6 lar6s6re k6ryrutirkiizi k6lcsctnls Lere#ben rnis kirryrytink6l
lehet6s6g szerint rregszcrui az SJlonnry/ab6lhii$yzb k6nyvehet

a.a. A kirnntid<tzi, 6s nemzetlr,i|a k6lcs6n#sn6l a Kiiryvtrir k6teles mag6t a l<iSnyvtidr<i5i
k6,lcs<in#sre vonatloz6 el6irisol$oztanant" ezek betanisa a krilcstinz6re nizue l<i5tsbz6.

4.5. K<tnywirktzi l<i5bsiSwls eset6n a k6lcsrinz6 ktinywir szabilyu ir.inyadoa.li, emek
megfelel6en a kcilcscin#s idej6t, a k6lcs<in#si id6 rrrghosszabbidsit 6s az adon kdnyv(ek)re
yorrrrd<oz6 szabilplot, dfialot ftiilftildi ktinyvtink eset6ben) a kdlcs6nz6 kirnyw6r
hatArozza meg. A kiinyvuirkizi k6lcstinls el6ir:isair6l a k6nlartiros szihan :jrj6laeral1a a
k6lcs6,nz6t

5. Felel6ss6gi s zabilyok

5.1. A kirryartiros a ktinyvt6ri dolumentumolren a lehirfelel6ss6g szabi$ szerint felel

5.2. A krilcs<inzl a Krinyvtirb6l (az olvu6teremMl) csak a Szabilyzx ren&lke#seinek
megfelel6en hkilcs6nz<itt dolomenturnokat viheti kL

5.3. A k6lcs<inz6 a szabadpolcon elhellr'zet 6s ikela olvasotg valamint a kikiilcsdnzritt
dolarmentumokban elfiidizer. kfu6n teljes aryagi felel6ss6ggel tanozik

5.4. A krilcstinz6 k6,teles a k6lcs<inzrin dolcrmentumokat leglas6bb a krilcs6nlsi haddd6
lejlnalor hiinytalanul 6s s6nedentil viss zasza$!frar:i.

5.5. A kikjlcscinzcitt dolqrrrffum nem adhat6 tovibb harmadik szen#hnek E rendelke#s
megs6n6se eset6n a kiilcsdnl ez elveszctt vary megrongil6doft dohrnentum6n rrnga felel

5.6. A krilcscinl kiiteles a dokumentumokat meg6vni 6s az elveszett vagy megronsitt (igy
pildhn az 6sszefirkilg szenryez6d<itt) dolumentum mindenkori 

-kszeiisi- 
EniEt

f."#lf"i P6tolhatadan dolunenrumok elvesztlse vagy megrongilodrisa eset6n a
kjrld,fti: ahp)a a dohunentum k6nyvtiros ,iltal becsiilt eizrnei ?nell, de legfeljebb a
beszer#si 6nek hirofl$zorosa.

5.7. A kdlcsdnl kdteles a
rregrongil6disit bejelenteni

s.8. A
a

K<tnyvtir66l kikilcsdnz<itt dokumentum ehesztis6t vagy

Ironyvtiros az elv.eszet tagymegrongilt dolormentumrol jegyz6k6nyvet vesz fel, anrlylxn
ktinyvtirhasznil6 6s a dolqrmentum azonosit6in tril a nregt6-rirrnd6 

'6ne[et 
is fehiinteii
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5,10. A K6q,vtrir az eredm6nytelen krivetel6s6t az AIBH munkacin,ival szemben polgiri peres

eljiris keretihn 6rv6npsitheti, ilewe v6grehaicisi eljir:is meginditisit kerhetl Ennek
minden k5lts6ge a k6lcsiinz6t terheli

5.11. Az AJBH munkatinain ldviili kiinywirhaznil6k a polgiri jq szabilyat szerint felelnek a

dokunrntumolban ihaluk okozott kir{n.

5.12. A kiuokozi.., fi a megadott hatirid6ig tartozisk nem rendezi, a lanozis ren&#seg a

kdnyvtir szolgilatisait nem vehed ig6nyk.

5.12. A kil6d munkarirsak a jogviszonyrk rrrgszrin6s6t rnegel6z&n, a tan6san tAvollivd
(ide6rtve a kikiildetist is), sziil6si szabadsigon Ev6 (tgc. GYES, GYED) munkatinak a

6voll€t a sziil6si szabadsig kez&tit nregel6z3en, a vilasztott tisas6gvisel6k a rnandftunnrk
blinalar krjtelesek kitnyvtiti taftozisaiH<al elszimolni a rendelLe#siikre bocsiott igazol6
dolamentum alkalrrnzis,ival

5.13. l;,hilrczjskor a kdlcsiinz6 szem6ly kriteles bennrtami a kdnyveket a Kdnyvtimak
ellen6rz,is c6ljib6L

5.9. A kiilcs6nz6 az 6kala dlin jegyzikisnyvet 5 mwrJranapon beliil krrteles bemutami a
bizrpinnibat a megtcritend6 besznoisi (fiik egi&jn bcfizet6se nrllea. Abban az

esetben, ha a krilcstinz6 a megrongll6dott vagy elveszen dolqrmentum misik dldin),it
hmutatja a k6nywirosnalq aki azt leld6a v6telrc alkalrrnsnak tartia, az AJBH nrlajdonalent
felveszi a krinywiri ren&zerbe, a ktilcstinz6 rnentestil a beszerz6si 6nek rneSizetise al6L

6. Egy6b readelkez6sek

6.1. A kiiryvtiros fig;relernmel kis6ri a Kcinyvtirhoa annak szolg6hattfioa a kdlcscin#shez
kapcsol6do jo$zzbalyt v{hozhobt, 6s sziils6g esetin lezdem6nyezi a hatibos

iogzab6lpkszebityztansirdn6 iwezntAs&.aSzabinyzatalodizirlisitefiwkimit"

6.2. A kiinyw,irhasznil6k irisban kezdenr6qezhetik a Szabtlya:t m6dosiuis6t, arnelpt a

lonyvuiros szakrnai v6lem6ryavel elliwa terjesa fel a f6titkimak minden & mircius 31-

a.

7. Zir6 rendelkez6sek

7.1. Az$krtnyvdri rendszerre tHttlffeK$ va\6 itillls 6ndela[n aSzabityzath*ilybal€pis€t
rnegel1zlen lolOlcsO-Ou dohurpntumokat - a lejirati hat rid6t6l ftiggedeniil - 90 napon beliil
be lrell nn*ami a Kt5nyw,ifiniegyzikbe v6tel v6gett.

72. Az AlBHellzil,bny*Arhxznibnszabityzateahpjin beiratkozott rmmkadrsai a S?:lbib@
hatilylral6ls6t ki;vet6 gb napon beliil kerhetik beintkozisuk fenntanisit, anrly a 2.4. €s a 2.5.

pontban szabrilpzott rendelkedsek szerint ttinenik

2.3. A kiirywd,ros a Szabilqzatlntilyba l6fs6t kiivet6en az AJBH hivatali levele#.rendszer€n
laresatil dl6koztatl, a rnr",lsatio"t ai a befutkozis fenntanisinak m6 djfu6L-En' t di|lazral.ist a

90. napot nregellz&en ism6tehen rrrgkiildi azon munkat6nak r{slre, akik eLnulasaonik a

b€intkoz6s f enntartisit
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7.4. Azon munlratanal, fik ekmrlasajrik a beintkozis fenntanisft, a Szabilyat hat6tybel6pes6t
kcivet6 90. napot k6vet6en csak az ism6telt beiratkozist kdvet6en vehetik ig6q,be a k6nywiri
szolg6ftatisolar

7.5. Ez az lurasftis 2017. julius 1-.i6n Ep l:oirAlyba (:s a lwllyballpise napjin az AJBH bels6
levelel rendsze#n kirzl kell tenni.

7.6. tlatily* vesni az Alapvet6 Jogok Biaosa Ftrvatala f6titkirinak az Alapvet6 Jogok
Biaosinak Ffvatala k6nyvtirhaszniladnak szabibairol szbl6 6/2012. (il. 2a) szimi
uasftisa.

Budapest,2Ol7. |fU* &
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1. sz6mri nrell6kle t az Ahpved Jogok Biaosa Ffvatala f6&kArhrk\. /2017 . (07 .ol) szim(t
tasftlsthoz

Beiratkozisi nyilatkozat

Jelen nyilatlrozat aliuisival kdtelezem maganr, hogy az Abpvet& Jogok Biaosa Fftvatalinak
(tovibbiakbant AIB$ k6nyvtfuhasaitaisabityzatAt- a rendella#sei ismeret6ben - betanom,

annak el6irisait nngamra nlzrte l<6trbz6nek tekintern

Tudomisul vesze ny hogy az AJBIlval fennil6 jogviszon]om nrgszdn6se vagy a Sz bilyzatbar^

meghatirozott tan6s tlvoll6t iset6n a Kirq'vtirba val6 beintkozisom megszfinik 6s k6teles

vaglok hirnyt lanul elszimolni a kikttlcstjnzritt dolsrmentumoHsal

Budapesq
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